1.

GDU 2.0

O Sistema GDU (Gerenciador de Downloads e Uploads) do sistema ASPEC é
fundamental para que os usuarios credenciados possam transferir arquivos
remotamente entre estacbes de trabalho e servidor remoto. Todos os
administradores das entidades cadastradas no servidor remoto sdo incluidos
automaticamente no GDU. E de responsabilidade do administrador da entidade
informar por e-mail (suporte@aspec.com.br) quem sdao os demais usuarios da
entidade que também usarao o GDU.

Login no GDU 2.0

Para ter acesso ao GDU, utilize seu navegador de internet para o seguinte
endereco: https://gduweb2.aspec.com.br

Obs.: Atente para o comecgo do endereco onde utilizamos https ao invés de http.
Esta € uma medida para garantir a seguranga de seus dados visto que utilizamos
um mecanismo de criptografia para tal.

Sera apresentada a tela de login do GDU 2.0. Preencha com seu usuario e senha do
acesso remoto, conforme imagem abaixo:

&2 GO URT0O

Aspe

Usuario

12332199931

Senha

cesscnses ®

PROSSEGUIR COM LOGON

Obs? O usuario deve ser o mesmo utilizado para se logar no servidor:
“rc2.aspec.com.br:443”


https://gduweb1.aspec.com.br/

Apods o] login, a seguinte tela Ihe sera apresentada.

r;? 12332199931 - seuusuario GDU 2.0 2 &
v m CE07Z

Explorador de Arquivos
& Baixar | «» Enviar B3 Criar Pasta €& Atualizar 33 Selecionar | Acdes | Opcdes 32
[ Nome Data de Modificagdao Tamanho Agdes
O mm ceo7z 01/04/2025 14:47
3. Navegacgao — De Diretérios e Arquivos

Os diretorios e arquivos que 0 seu usuario possui permissdo de acessar. Em nosso
exemplo, o usuario 12332199931 apenas possui direito dentro do diretério CEQ7Z.

Uma vez que queira ver o conteudo de um diretério, apenas um clique simples na
pasta do menu lateral ou clique duplo em cima da pasta pelo Explorador de
Arquivos.

rﬁ 12332199931 - seuusuario

PASTAS ¥ :

Ve Explorador de Arquivos
v CEQ7Z
o) Baixar € Emviar | [P CriarPasta | (§ Aluali;
Area de Trabalho
[0 Nome Data de Modificacdo Tamanho
D B CE07Z < clique Duplo 01/04/2025 14:47

A pasta clicada no menu lateral, a esquerda, ira se expandir e mostrar somente suas
subpastas. No explorador de arquivos sera possivel visualizar tanto as pastas e os

arquivos dentro

da

pasta

aberta:

No exemplo abaixo, dentro de “Explorador de Arquivos”, a pasta CEQ7Z esta

aberta e possui: 01 pasta e 3 arquivos.

PASTAS 2
A B CE0TZ
@m  ce077pastal

Area de Trabalho > CE07Z
] Nome
O M ce077pastat
O B configs-teste.xml
O B permissions_users. xml

O B XCE07Z23.bkp

Explorador de Arquivos

O saxar | € Enviar

Data de Modificagéo

15/01/2025 15:27

29/01/2025 14:11

29/01/2025 14:11

15/03/2023 10:41

B3CriarPasta | (A Awalizar

Selecionar | Acdes | Opgdes i

Tamanho Acdes

1.30 KB
16.69 KB

49.10 MB




4. Download de Arquivos

Uma vez que algum arquivo foi clicado, podemos baixar (Download) deste arquivo
para o computador de trés formas:

4.1 - Download por Barra de Ferramentas:

Area de Trabalho » CEQ7Z
B Nome
O mm ced77pastat
O B configs-teste.xml

B permissions_users xml

O B XCE07223 bkp

1 item selecionado

Expde Arquivos

@ Baxar | € Enviar | [ Criar Pasta (& Awaiizar & Selecionar | Acdes | Opcoes 3

Data de Modificagdo Tamanho Agbes

15/01/2025 15:27

29/01/2025 14:11 130 KB
29/01/2025 14:11 16.69 KB
15/03/2023 10:41 49.10 MB

Selecione o arquivo que vocé deseja baixar para o computador e clique em Baixar.

4.2 - Download por Ac¢oes de Barra de Menu:

Area de Trabalho » CEOTZ
B Nome
O W ce077pastal
O B configs-teste xml

O B rpermissions_users xmi

B XCE07Z223 bkp

1 item selecionado

Explorador de Arquivos

& Baixar & Enviar B3 Criar Pasta (& Atualizar 33 Selecionar | Acbes | Opcles 33

Baixar (Download)

Data de Modificacdo Tamanho A
Renomear ltem
15/01/2025 15:27 - Copiar ltens
20/01/2025 14:11 1.30 KB Mover ltens
29/01/2025 1411 16.69 KB Excluir ltens
Compactar Itens
15/03/2023 10:41 4910 MB

Selecione o arquivo, abra o menu de A¢des na barra de menu como na imagem e

clique

em baixar.




4.3 - Download por Ag¢des na Linha Especifica do Arquivo.

Area de Trabalho > CEQ7Z

[J Nome

0 Mm ce077pastal
O B configs-testexml
O B permissions_users xml

O [ XCE07z23.bkp

Explorador de Arquivos

& baxar | €y Enviar | R CriarPasta | (@ Atualizar 33

Data de Modificagdo Tamanho

15/01/2025 15:27

20/01/2025 14:11 1.30 KB
29/01/2025 14:11 16.69 KB
15/03/2023 10:41 49.10 MB

Agoes

[+

4|+

s B X

Selecionar | Acdes | Opges 3%

Desta forma nao se torna necessario a sele¢ao do arquivo, basta clicar na imagem
de Download e salvar o arquivo em seu computador.

4.4 - Download de Miiltiplos Arquivos (compactados).

Area de Trabalho : CE07Z
B Nome
BB ce077pastat
B configs-teste xm

O B permissions_users xml

B XCE07223 bkp

Explorador de Arquivos

& babar | € Envier | @@ cCriarPasta | (& Aualizar 32

Data de Modificacdo Tamanho

15/01/2025 15:27

29/01/2025 1411 1.30 KB
29/01/2025 14:11 16.69 KB
15/03/2023 10:41 49.10 MB

Ad

Sclccionar | Agdes | Opgdes i3

Caopiar ltens
Mover ltens
Cxcluir ltens

Compactar Itens

3 itens selecionados

Selecione os arquivos que deseja baixar e no menu de agdes clique em compactar

itens.




Apos clicar em compactar itens, ira aparecer uma tela para vocé escolher o nome do
arquivo compactado (por exemplo ‘itens compactados’):

Compactar ltens

Insira 0 nome do arquivo compactado e confirme:

Nome do Arquivo Ci
[jlgﬂg compactados

CANCELAR  COMPACTAR

Apds confirmagdo, os arquivos compactados estardo disponiveis para serem
baixados da forma como foi citado nos itens 4.1, 4.2 ou 4.3 com o0 nome que vocé
escolheu, vocé vera que o arquivo “itens compactados.zip” se encontra na sua lista
de arquivos conforme imagem abaixo:

Explorador de Arquivos
@ Baxar | @Enviar | [ CriarPasia | (& Atualizar i Selecionar | Acdes | Opcdes i

Area de Trabalho > CEQ7Z

B Nome Data de Modificagdo Tamanho Acgdes

[0 M ce077pastat 15/01/2025 15:27

O B configs-teste xml 29/01/2025 14:11 1.30 KB

M8 itens compactados zip 01/04/2025 16:49 49.12 MB 6/ 0Xa@8
O B permissions_users.xml 29/01/2025 14:11 16.69 KB

(H] B XCEO7Z23.bkp 15/03/2023 10:41 49.10 MB

1 item selecionado




5. Upload de Arquivos

Procedimento é parecido para efetuar o envio de arquivos. Primeiramente, acesse a
pasta de destino que vocé deseja enviar o arquivo. Estando na pasta, temos duas

formas de fazer este envio:

5.1 Enviar por Barra de Ferramentas

Area de Trabalho > CE07Z
[J Nome

O mm ce077pastal

O B configs-teste xml

O M itens compactados zip
a B permissions_users.xml

O B XCE07Z23.bkp

Exploradoruivos

& Baixar | €Enviar | [} CriarPasta | (§ Atualizar 3%

Data de Modificagédo

15/01/2025 15:27
29/01/2025 14:11
01/04/2025 16:49
29/01/2025 14:11

15/03/2023 10:41

Tamanho

130 KB

4912 MB

16.69 KB

49.10 MB

Selecionar | Aces | Opcdes 3%

Acgoes

5.2 Enviar por Agdes de Barra de Menu:

Area de Trabalho » CE07Z
[J Nome

0 M@ ce077pastal

O B configs-teste xml

O BB itens compactados zip
O E permissions_users.xml

[0 B XCE07Z23.bkp

Explorador de Arquivos

@ saxar | @Enviar | BB criarPasta | (& Atualizar

Data de Modificagdo

15/01/2025 15:27
29/01/2025 14:11
01/04/2025 16:49
29/01/2025 14:11

15/03/2023 10:41

Tamanho

1.30 KB

49.12 MB

16.69 KB

49.10 MB

Selecionar | AcBies | Opcbes &

Enviar (Upload)
Ag

Criar Pasta/Diretorio

Obs: todos os itens devem estar desmarcados para a opgéo Enviar (Upload), ficar

ativa.




Independentemente de qual forma vocé escolheu para enviar o arquivo a tela abaixo
sera exibida:

Enviar Arquivo

Upload de arquivo para a localizacéo atual:
Area de Trabalho\CE07Z

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

CANCELAR  ENVIAR

Vocé pode escolher o arquivo que quer enviar no botao de “Escolher Arquivo” ou
simplesmente segurar e arrastar o item do seu computador para a area demarcada.

Apos selecionar o arquivo e enviar para a pasta que esta aberta, vocé conseguira
visualizar um aviso e o] arquivo na pasta:

0 Arquivo "tesie de envio.txt”
enviado com sucessol

Explorador de Arquivos
& Baixar &Enviar | B CriarPasta | (& Atualizar 3! Selecionar | Acdes | Opcbes 22

Area de Trabalho » CEQ7Z

O Nome Data de Modificacio Tamanho Agoes
O M cel77pastat 15/01/2025 15:27

O B configs-teste xml 29/01/2025 14:11 1.30 KB

D B itens compactados zip 01/04/2025 16:49 49 12 MB

[0 B permissions_users.xml 29/01/2025 14:11 16.69 KB

[0 B teste de envio.txt 02/04/2025 09:35 148

O B XCE07Z23 bkp 15/03/2023 10:41 49 10 MB




6. Manipulagao de Arquivos e Diretorios

O GDU também lhe permite manipular os arquivos e diretorios que se encontram em
suas pastas.

6.1- Remocgao de Arquivos e Diretorios
Na mesma tela pode ser excluido um arquivo clicando no icone da lixeira, e
confirmando a exclusao como na imagem ou na barra de agdes.

Explorador de Arquivos
€ Baixar | €pEnviar | [RF CriarPasia | (& Alualizar i Selecionar | Acdes | Opcdes &

Area de Trabalho > CE07Z

[ Nome Data de Modificagdo Tamanho Acbes

[ W@ ce077pastal 15/01/2025 15:27

O B configs-teste.xml 29/01/2025 1411 1.30 KB

O M8 itens compactados.zip 01/04/2025 16:49 4912 MB o6/ 0XT0
O B permissions_users xml 20/01/2025 1411 16.69 KB w
O B teste de envio.ixt 02/04/2025 09:35 14B

O B XCE07723bkp 15/03/2023 10:41 4910 MB

6.2 Remocao de Multiplos Arquivos:

Explorador de Arquivos
& aixar | €»Enviar | [E3 CriarPasta | (& Atualizar 33 Selecionar | Acbes | Opcoes 3%

Area de Trabalho > CE07Z

B Nome Data de Modificagdo Tamanho A¢

[0 Im ce077pastal 02/04/2025 15:34 B Copiar ltens

O B configs-teste xml 29/01/2025 14:11 130KB Mover Itens

B8 itens compactados zip 01/04/2025 16:49 4912 MB Excluir ltens

o Compactar ltens

O E permissions_users.xml 29/01/2025 14:11 16,69 KB

B teste de envio.txt 02/04/2025 15:47 14 B

O B XCEOQYZ23 bkp 15/03/2023 10:41 4910 MB

2 itens selecionados




Selecione os itens que deseja excluir, va em ag¢des na barra de menu e clique em
Excluir itens, um aviso de confirmagéo ird aparecer e confirme se deseja realmente

excluir os itens marcados.

Excluir ltens

Deseja excluir os itens selecionados?
(Pastas com seus conteldos serdo excluidas.)

CANCELAR  EXCLUIR

6.2 - Criagao de Diretoérios (pastas).

Navegue até o local onde deseja criar o diretério novo. Para criar este diretorio vocé
precisara utilizar o botao “Criar Pasta” que se encontra na barra de ferramentas ou

no menu “Ag¢ées”, conforme imagem abaixo:

Explorador de Ar

Area de Trabalho » CE07Z

[J Nome Data de Modificagdo Tamanho

[0 M ce077pastal 02/04/2025 15:34

O B configs-teste.xml 29/01/2025 14:11 1,30 KB
O B permissions_users.xml 29/01/2025 14:11 16,69 KB
0O B XCEQ7Z23 bkp 15/03/2023 10:41 4910 MB

@ Baxar | €@pEnviar | [ CriarPasta | (3 Atualizar 32

Selecionar | Acbes | Opcdes 32

Enviar (Upload)

A Re

Criar Pasta/Diretdrio




Quando selecionar qualquer uma das opg¢des de criacdo de pasta, a tela seguinte
vai ser exibida:

Nova Pasta
Criar pasta na localizacdo atual:

Area de Trabalho\CE07Z

Nome da Pasta

’7 pasta de teste|

CANCELAR

Atribua um nome a nova pasta e cligue em CRIAR, assim sua pasta vai ser criada
com o] nome que vocé escolheu:

x
Pasta "pasta de teste" criada
m

com sucessol

Explorador de Arquivos
& Baixar | @9 Enviar | B CriarPasta | (& Atualizar $ Selecionar | AcBes | OpcBes 3%

Area de Trabalho > CEQ7Z

\:| Nome Data de Modificagédo Tamanho Acdes

O mm ce077pastat 02/04/2025 15:34

[ M pasta de teste 02/04/2025 16:09 =/, 08
O B configs-teste.xml 29/01/2025 14:11 1,30 KB

[0 B permissions_users xml 29/01/2025 14:11 16,69 KB

[0 B XCE07Z23bkp 15/03/2023 10:41 49,10 MB




6.3 - Movendo e Copiando Arquivos

No exemplo a seguir, eu desejo mover o arquivo “teste de envio.txt” que se
encontra no diretério CEQ7Z para dentro da pasta “pasta de teste”, diretamente no
arquivo clique no icone da tesoura que deseja mover:

[J Nome Data de Modificagéo Tamanho Acdes

[0 Im ce077pastat 02/04/2025 15:34

O Mm pasta de teste 02/04/2025 16:09

O B configs-teste. xml 29/01/2025 14:11 1,30 KB

O B permissions_users.xml 29/01/2025 14:11 16,69 KB

[0 B teste de envio.txt 02/04/2025 16:13 14 B 6/ 0K8
O B XCE07Z23.bkp 15/03/2023 10:41 49,10 MB m

Ou selecione o arquivo que deseja mover e no menu Agoes, clique em Mover itens:

@ Baxar | @peEnviar | [ CriarPasta | (& Atualizar 3 Selecionar | Acbes | OpgBes &2

Area de Trabalho > CEOTZ Baixar (Download)
B Nome Data de Modificagdo Tamanho Ag T
[0 Im ce077pastal 02/04/2025 15:34 B Copiar Itens
[0 B pasta de teste 02/04/2025 16:09 = Mover Itens
O B configs-teste xmi 20/01/2025 14:11 1,30 KB S i
O B permissions_users xmi 29/01/2025 14:11 16,69 KB Compactar ltens
B teste de envio txt 02/04/2025 16:13 14B
O B XCEO07Z723 bkp 15/03/2023 10:41 49,10 MB

Ira abrir uma tela pedindo para confirmar a pasta de destino que deseja mover o
arquivo marcado:

Mover Item
Selecione a pasta de destino para mover o item selecionado:
~ 0 Area de Trabalho
~0 CEO7Z
[ ] ce077pastal

[ ] pasta de teste

CANCELAR CONFIRMAR DESTINO

Apés confirmar destino, ird aparecer outra tela de confirmagdo de movimentacao,
informando o nome do arquivo e pasta de destino para onde vai ser enviado:



Confirmacéo de Movimentagao

Confirmar a movimentac&o dos seguintes itens

« teste de envio.txt

ParaArea de trabalho\CE07Z\pasta de teste

CANCELAR CONFIRMAR

Apods confirmar, seu arquivo sera movido para a pasta que vocé selecionou, como
na imagem:
e, o este do envio txt movido

com sucessol

Explorador de Arquivos

& Baixar | €y Enviar | Criar Pasta | (& Atalizar 3} Selecionar | Acdes | Opcdes if
Area de Trabalho > CEO7Z > pasta de teste
O Nome Data de Modificagio Tamanho Agdes
O B teste de envio.txt 02/04/2025 16:13 14 B

6.4- Renomeando arquivos e pastas.

No exemplo a seguir, eu desejo renomear o “teste de envio.txt” que se encontra no
diretério CEQ7Z. Pode ser feito diretamente no arquivo, clique no icone do lapis que
deseja renomear:

Explorador de Arquivos

& Baixar | &»Enviar | Criar Pasta | (& Atualizar if Selecionar | Actes | Opcoes 3%
Area de Trabalho » CE07Z
B Nome Data de Modificacédo Tamanho Acgbes
[0 BB ce077pastal 02/04/2025 15:34
O W pasta de teste 03/04/2025 09:26
O B configs-teste.xml 29/01/2025 141 1,30 KB
(] B permissions_users.xml 29/01/2025 1411 16,69 KB
B teste de envio ixt 02/04/2025 16:13 148 6/ 0X8
O B XCE07Z23.bkp 15/03/2023 10:41 49,10 MB w

1 item selecionado

Ou selecionado o item e clicando em Agdes e Renomear item na barra de menu
como na imagem abaixo:



Explorador de Arquivos

& Baxar | &€»Enviar | CriarPasta | C& Atualizar i3 Selecionar | AcBes | Opcoes 22

Area de Trabalho » GEO07Z Baixar (Download)

B Nome Data de Modificagido Tamanho Ag ;en(:me;:r I|;m

[J mm ceO77pastai 02/04/2025 15:34 - Copiar Itens

0 mm pasta de teste 03/04/2025 09°26 = Mover Itens

[0 B configs-teste xml 20/01/2025 14:11 1,30 KB Excluir ltens

O B permissions_users.xml 29/01/2025 14:11 16,69 KB Compactar Itens

B teste de envio txt 02/04/2025 16:13 14 B

(] a XGEO7Z23 bkp 15/03/2023 10:41 49,10 MB

1 item selecionado

As duas formas, ira aparecer a tela seguinte com espacgo para vocé identificar o
novo nome do item selecionado:

Renomear Item

Insira o novo nome para o item selecionado
Novo Nome

[les(e de renomeacao

CANCELAR RENOMEAR

Apds renomear vocé vai deve receber uma mensagem de confirmagéo:

. x
“ O P e e I

renomeaco txt” com sucessol

Explorador de Arquivos

@ saxar | & Enviar | Crarpasta | GC&Awalzar 3 Selecionar | Acdes | Opcdes 2
Area de Trabalho

[ Nome Data de Modificagéo Tamanho Agoes

[0 mm ceo77pastal 02/04/2025 15:34 =

[0 mm pasta de teste 03/04/2025 09:26 =

[0 B configs-teste xmi 20/01/2025 14:11 1,30 KB

O B permissions_users.xmi 29/01/2025 14:11 16,69 KB

[0 B teste de renomeacao. txt 02/04/2025 16:13 148

O B XCEO07Z23bkp 15/03/2023 10-41 49,10 MB




7. Executando Selec¢ées

Arquivos ou pastas podem ser selecionados clicando diretamente em suas
respectivas

B MNome

[0 BB ce077pastal

800

O

Pode ser feito a inversao de

BB pasta de teste
B configs-teste.xml
B permissions_users.xml

B XCE07Z23.bkp

& Baixar | €»Enviar | [ CriarPasta | (& Awalizar 3# Selecionar | AcBes | Opcdes 3

Area de Trabalho > CE07Z

]
(]
(]
(]
(]

Que
esta

Nome Data de Modificacio
@m ceO77pasial 02/04/2025 15:34
B pasta de teste 02/04/2025 16:22
B configs-teste xml 29/01/2025 14:11
a permissions_users xml 29/01/2025 14:11
B XCEO07Z23.bkp 15/03/2023 10:41

caixas:

selecdo na opgao Selecionar e inverter selegao:

Selecionar Todos
Remover Selecéo

Tamanho Inverter Selecéo

1,30 KB
16,69 KB

49,10 MB

consiste em, quem nao esta selecionado, passa a ficar selecionado e quem

selecionado fica
Area de Trabalho > CEO7FZ

B Mome

B ceO07 7pasta‘

B pasta de teste

B configs-teste xmil

— a permissions_users._xml
BEi XCEO7Z223 bkp

sem marcacgao:

Também podemos selecionar todos, que marcara todos os arquivos e pastas:

. a £l e
Selecionar | Acdes | Opcoes i

Selecionar Todos

Inverter Selecéo

Nome

Bl c=077pastal
pasta de teste
configs-teste xml

permissions_users.xmil

XCEQOFL23 bkp




E por fim temos Remover Selegao, que ira remover a marcacgao de todos os arquivos
e pastas:

) _ . . [J Nome
Selecionar | Acdes | Opcdes 3t

0 B ce077pastal

] BB pasta de teste
Remover Selecao O B configs-teste xml

(| E permissions_users.xml

Inverter Selecao ] B XCE07z23.bkp

Com isto concluimos todo o uso da ferramenta GDU. Para sair do GDU basta clicar
no botdo Sair (Logout) que se encontra no topo da pagina a direita:
GDU 2.0 8o

‘ Explorador de Arquivos

@ Baixar | @Enviar | [ CriarPasta | (& Atualizar 3 Selecionar | Acbes | Opcdes & |

Estaremos disponiveis para sanar qualquer divida na utilizagdo do GDU através dos
seguintes contatos:

e-mails:

suporte@aspec.com.br

para@aspec.com.br ( Clientes do Estado do PA)

maranhao@aspec.com.br ( Clientes do Estado do MA)
riograndedonorte@aspec.com.br ( Clientes do Estado do RN)
atendimento@aspec.com.br ( Clientes do Estado do CE )



mailto:atendimento@aspec.com.br
mailto:riograndedonorte@aspec.com.br
mailto:maranhao@aspec.com.br
mailto:para@aspec.com.br

